[image: image1.wmf]
· [image: image2.wmf]Огромный выбор мягкой мебели

· Тумбы под телевизор

· Шкафы-купе

· Теннисные столы
Новое поступление

Цены и качество приятно удивят Вас!

Любая форма оплаты.

Гибкая система скидок.

Бесплатная доставка.

С. Датова, 58 (ост. «Мостотряд»), тел. 22-02-12,

Маг. «Ак Орда», мкр. Авангард,

Маг. «Шалкыма», мебельный отдел
1. Вставка –Рисунок -- Объект WordArt ( или на панели РИСОВАНИЕ нажать кнопку WordArt).  Выберите нужный объект WordArt, а затем нажмите кнопку OK. В следующем окне ввести текст ТОО «Алина и К»  - ОК

2. Изменить размер и положение объекта, чтобы он располагался как на примере.

3. Нажать кнопку «маркированный список» на панели форматирование и ввести текст списка. 

4. Изменим маркер списка

- Выделить мышью весь список (удерживая левую кнопку мыши ведем мышь от начала списка к концу).

- Выполнить ФОРМАТ – Список . На закладке Маркированный щелчком мыши выбрать нужный вариант. 

- при необходимости выбранный вариант можно изменить: Нажмите кнопку Изменить, далее нажать кнопку Знак… откроется библиотека символов, из которой выбираем подходящий нажимаем ОК.
5. Вводим оставшийся текст. 

 Добавим рисованные объекты.

6. Вставка – Рисунок – Картинки (или с панели РИСОВАНИЕ соотв. кнопка)

7. Из библиотеки рисунков КлипАрт выбрать подходящий рисунок и вставить его.
8. Чтобы разместить рисунок в нужном месте страницы, щелкните по рисунку правой кнопкой мыши и выберите команду Формат рисунка. В открывшемся окне выбираем закладку Положение, на которой выбираем Перед текстом. – ОК. Удерживая левую кнопку мыши, переносим рисунок в нужное место. 

9.  для изменения размера рисунка выделить его, удерживая левую кнопку мыши, перетащить маркер выделения до получения нужного размера.

10. Вставка автофигуры – стрелки. На панели рисование щелкнуть по кнопке Автофигуры – Фигурные стрелки – выбрать нужную стрелку и нарисовать ее в нужном месте страницы.  Для изменения положения и размера стрелки см. шаги 8, 9. 

ДОРОГИЕ РАБОТНИКИ ТОО «ЧЕБУРАШКА»!!!

СЕРДЕЧНО ПОЗДРАВЛЯЕМ ВАС 

С 10-ЛЕТИЕМ

НАШЕГО ПРЕДПРИЯТИЯ
Желаем всем:

· творческих успехов

· высокой зарплаты

· успехов в работе

· удобные рабочие места

· вежливых клиентов

· счастья в личной жизни

· здоровья

